	[image: image1.png]Memberof

Y \
ETYC)
ge/ oM swen

sa Federaton




Azienda certificata n°13023/05/S

Sistema di Qualità conforme alla Normativa UNI-EN-ISO 9001: 2000
Tipo di documento:

documento di registrazione

Titolo del documento:

carta intestata
	

Viale Euridice, 24 -90149 Palermo -

Tel.091.451555-451164 fax 091/6843346

e-mail paee034003@istruzione.it C.F. 80017200827
	Codice documento:

DR.6 PR. 1.2.1

Revisione: 00

Archiviato da: RQ

Pagina 1 di 11


Prot.  _________/D15                                                                              




Palermo, ……../……/2011

- A tutti i docenti del Circolo


(una copia per modulo S. Primaria ed


una copia per plesso di S. Infanzia)


- Alla D.S.G.A.



(per il servizio personale ausiliario)


- Alla R.S.U. d’Istituto

- Agli AA.AA. della scuola


- A tutto il personale del Circolo

- Ai portieri custodi dei plessi




LORO SEDI
· Ad integrazione e completamento del Piano settembre/ottobre 2011 che comunque resta valido
· Vista la delibera del Collegio dei Docenti del 1/09/2011e del 14/10/2011
· Vista la delibera del Consiglio di Circolo del…./…../2011
Il Dirigente Scolastico trasmette il seguente 
PIANO ANNUALE 2011/2012
· ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO – ART.28
· ATTIVITÁ OBBLIGATORIE FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO – ART.29
· ATTIVITÁ AGGIUNTIVE E ORE ECCEDENTI ALL’INSEGNAMENTO – ART.30
- CCNL/2007 -
1. PROGETTAZIONE SCUOLA PRIMARIA E DELL’INFANZIA – ART. 28/5
	
	Progettazione didattica – ore 15.00/19.00
	

	
	Scuola Primaria
	Scuola Infanzia ore 16.00/19.00
	

	MESE
	GIORNO
	ORE
	GIORNO
	ORE
	SEDE

	Ottobre
	- 03
- 04
	8 h
	04
	3 h 
	Santocanale

	Novembre
	- 03
- 04
	8 h
	04
	3 h
	Pascoli 

	Dicembre
	- 05
- 06
	8 h
	06
	3 h
	Riso

	Gennaio
	- 10
- 11 (si progettano le      

        prove di verifica)
	8 h
	11
	3 h
	Santocanale

	Febbraio
	- 06
- 07
	8 h
	07
	3 h
	Pascoli

	Marzo
	- 05
- 06
	8 h
	06
	3 h
	Riso

	Aprile
	- 02
- 03
	8 h
	03
	3 h
	Santocanale

	Maggio
	- 07
- 08 (si progettano le 

        prove di verifica)
	8 h
	08
	3 h
	Pascoli

	
	
	Tot. 64 h + 2 h 

       da utilizzare   

       quando    

       serviranno
	
	Tot. 24 h
	


2. ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO - ART.28
2.1. COLLEGI  DEI  DOCENTI (plesso Santocanale)

	Mesi
	Date
	Orario
	O.d.G.
	Totale ore

	Settembre - Ottobre 2011
	01/09/2011
	09.00/12.00  
	Vedi piano sett./ott 2011
	3 h

	
	14/10/2011
	15.30/17.00
	Convocazione urgente
	1.30

	
	25/10/2011
	dalle 17.00
	1. Lettura e approvazione verbale seduta precedente

2. Approvazione POF
3. Approvazione PAA 2011/2012
4. Designazione docenti per gli incarichi previsti per la realizzazione del P.O.F, designazione delle FF.SS.

5.  ……………………………………….
	2.00

	Novembre 2011
Dicembre 2011
Gennaio 2012
	da stabilire
	da stabilire
	
	-

	Febbraio 2012
	14/02/2011
	17.00/19.00
	Valutazione primo quadrimestre
	3 h

	Marzo – Aprile 2012
	Da stabilire
	Da stabilire
	
	-

	Maggio 2012
	25/05/2011
	16.00/19.00  
	1) Scelta dei libri di testo;
2) Delibera criteri per la formazione delle classi;
3) Criteri di assegnazione delle classi alle docenti.
	3 h

	
	09/05/2012
	9.00/12.00
	Prova Invalsi di italiano classi 2a e 5a
	…..

	
	11/05/2012
	9.00/12.00
	Prove Invalsi di Matematica classi 2a e 5a
	

	Giugno 2012
	29/06/2011
	09.00/12.00
	Verifica valutazione anno scolastico
	3 h

	
	
	
	Totale ore previste
	……


2.2. RAPPORTI CON LE FAMIGLIE nel plesso di appartenenza

	Programma
	Date
	Orario
	Totale ore

	Assemblea “accoglienza” genitori
	20/09/2011
	ore differenziate
	1 h

	Assemblea per l’elezione rappresentanti di classi/sezioni
	25/10/2011
	16.00/17.00
	1 h

	Consegna schede di valutazione alunni 1° quadrimestre  (ciascuno nel proprio plesso)
	20/02/2012
	16.00/18.00
	2 h

	Consegna schede di valutazione alunni fine anno
	22/06/2012
	09.00/11.00
	2 h

	Comunicazioni bimestrali alle famiglie
	24/11/2011 S.P.
01/12/2011 S.I.
20/02/2012
18/04/2012 S.P.
	15.30/17.30

15:30/17:30

(consegna schede)
15.30/17.30
	6 h

	
	
	Totale ore previste
	12


Totale ore impegnate: 21 per i C.d.D. + 12 per Rapporti con le famiglie  = 33
2.3. CONSIGLI  INTERCLASSE / INTERSEZIONE

	Programma
	Sede
	Date
	Orario
	CCNL
2007
	Totale ore

	Predisposizione prove di verifica di ingresso e consolidamento nell’ambito della progettazione della UA n^ 0
	Santocanale
	Prima dell’inizio lez.
	9.00/12.00
	art.29/1
	4

	Insediamento nuovi Consigli Interclasse/Intersezione alla presenza dei genitori eletti
	Santocanale
	10/11/2011
	16.00/17.00
	art.29/3. b
	1

	Valutazione  1° quadrimestre  (Infanzia)
                                            (Primaria) 
	Santocanale
	15/02/2011
15/02/2011
	16.00/17.00
16.00/17.00
	art.29
	1

	Proposta scelta/conferma libri di testo;

Valutazione 2° quadrimestre
	Santocanale
	17/05/2011
	16.00/17.00
17.00/18.00
	art.29
	1h con gen.
1h docenti

	Scrutini  di  modulo: alle varie equipe, cioè ai docenti responsabili delle attività educative e didattiche, è affidata la valutazione dei periodi didattici 
	Santocanale
	13/06/2011
	dalle 9.00

in poi
	No eccedenza  
	ore non quantifi-cabili

	
	
	
	
	Totale ore
	7


Totale ore impegnate dai Consigli di interclasse/intersezioni n° 8
Resterebbero inutilizzate ore 32 per attività non previste e comunque non da utilizzare necessariamente, secondo l’art.27, comma 3 lett. b) del CCNL/2003
2.4. ADEMPIMENTI DOVUTI 
	Programma
	Periodo dal
	al

	Predisposizione organigrammi definitivi Scuola Primaria
	Vedi piano sett/ott. 2011
	

	Somministrazione agli alunni delle prove di verifica d’ingresso e consolidamento
	15/9/2011
	-

	Somministrazione agli alunni delle prove di verifica a fine quadrimestre
	09/01/2012
	-

	Cinque minuti all’ingresso per accoglienza e vigilanza alunni
	15/9/2011
	12/6/2012

	Preparazione delle lezioni e delle attività educative
	15/9/2011
	12/6/2012

	Correzione degli elaborati  
	15/9/2011
	12/6/2012

	Rapporti individuali con le famiglie, su richiesta preventiva dei genitori o dei docenti 
Gli orari di ricevimento saranno affissi all’albo di ogni plesso e comunicati alle famiglie art.29 c.2 lett.c. 

Le collaboratrici di plesso vigileranno su tale adempimento.
	1 ora al mese per tutto l’anno

8 h oltre l’orario di servizio

	Compilazione di tutti gli atti amministrativi previsti dal proprio ruolo-funzione  
	01/09/2011
	31/08/2012

	Aggiornamento e formazione 
	01/09/2011
	31/08/2012

	Attuazione delle delibere adottate dagli organi collegiali  
	01/09/2011
	31/08/2012


2.5. AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE

	1.   ……………………- POR SALVAPRECARI: 30 ore entro  dicembre 2011
	Date da stabilire

	  2.    ……………………………………: 30 ore entro dicembre 2011
	Date da stabilire

	3.   Cliccando e navigando - PON D’ISTITUTO: 30 ore entro dicembre 2011
	Da ottobre a novembre

	4.    LIM - PON D’ISTITUTO: 30 ore entro dicembre 2011
	Da settembre a novembre 2011

	5.
	


3. ATTIVITÀ AGGIUNTIVE E ORE ECCEDENTI artt. 29 e 30
3.1. ATTIVITÁ AGGIUNTIVE DI NON INSEGNAMENTO
	ATTIVITÁ E PROGETTI
	“PRODOTTO” ATTESO
	DURATA

INCARICO
	RISORSE UMANE UTILIZZATE
	SEDE
	FONTE FINANZIA-MENTO

	Rielaborazione POF
	POF rielaborato
	dal 01/09/2011
al 22/10/2011
	1. Buffa Angela

2. Mamone Giovanna

	Pascoli
	F.I.

	Collaborazione D.S.
	Assicurare il buon funzionamento del plesso Santocanale
	a.s. 2011/2012
	SANTOCANALE:

- Romano M. Luisa


	Santocanale
	F.I.

	Coordinamento Scuola Infanzia
	Uniformità delle azioni didattico-amministrative della Scuola dell’Infanzia
	a.s. 2011/2012
	- Emanuela Giannola
	Santocanale/ Pascoli
	F.I.

	Presidio parti del POF: Funzioni Strumentali
	Presidio organizzativo ed amministrativo di parti del POF
	a.s. 2011/2012
	PASCOLI: 

- Buffa Angela (vicaria)

RISO:

- Valle Carla

	Ciascuno nel plesso in cui presta servizio e in tutta la scuola
	…………

	Ulteriori Funzioni strumentali
	Presidio di altre parti del P.O.F.
	a.s. 2011/2012
	1. Corbo
2.Fortunato
3. Genovese
4. Mamone

	In tutta la scuola
	……….

	Segretaria Collegio dei Docenti
	Redigere i verbali del Collegio
	a.s. 2011/2012
	- Valle Carla
	Santocanale
	n.f.

	Presidenti Consigli di Intersezione / Interclasse
	Tenuta dell’organo collegiale
	a.s. 2011/2012
	S.I.: Sutera
1e: Ricciardi
2e:D’Alcamo R.
3e: Randazzo 
4e: Agnello R.
5e: Romano

	In rapporto all’ordine del giorno
	n.f.


	Segretari

Consigli di Intersezione / Interclasse
	Verbalizzazione
	a.s. 2011/2012
	S.I.: Giannola

1e: Catalano
2e: Miliccia
3e: Castello
4e: Basile
5e: Colombo

	In rapporto all’ordine del giorno
	n.f.

	Segretaria Consiglio di Circolo
	Redigere i verbali del Consiglio di Circolo
	a.s. 2011/2012
	- Buffa Angela
	Santocanale
	n.f.

	Gruppo progetto Educazione alla Legalità,   Ambiente e Salute
	Redazione e implementazione di uno o più progetti di Educazione alla Salute
	a.s. 2011/2012
	1. Catalano S.
	Per tutta la scuola
	F.I.

	Coordinamento sicurezza
	Diffusione ed implementazione della cultura e pratica della sicurezza
	a.s. 2011/2012
	1. Simonetti Rosa

2. Schiera Giuseppa

3. Agnello Licia

4. Infanzia?
	Uno per  ciascun plesso
	F.I.

	Gruppo Continuità
	Porre in essere relazioni di continuità con le scuole secondarie di primo grado del territorio
	a.s. 2011/2012
	Coordinamento 
F.S. Valle

Referenti:

1. Gaglio L.

2. Sutera S.

3. Ferrara R.

4. Miliccia

5. Genovese
	Sedi delle scuole secondarie di primo grado
	F.I.

	O.P. di scuola
	Coordinamento gruppo GOSP
	a.s. 2011/2012
	 1. Miliccia
	Per tutta la scuola
	Ore enucleate dal curricolo

	Gruppo Gosp
	Interventi / Proposte contro la dispersione scolastica
	a.s. 2011/2012
	Membri  coordinati dalla O.P. di scuola C. Miliccia:

1. D’Alcamo Roberta

2. Miliccia Concetta

3. Schiera Giuseppa

4. Basile Roberta
	Tutta la scuola
	F.I.

	Gruppo Ricerca/Azione
POR: “Io cittadino responsabile”
	Condurre una ricercazione con formazione nelle ore extracurriculari
	a.s. 2011/2012
	CLASSI 2a 
1. Boccadifuoco
2. Tortorici
CLASSI  4a  C
1. D’Alcamo V
2. Parisi 

CLASSI  4a  G

1.  Gatì
	Ciascuno nel plesso in cui presta servizio
	F.I.

	Progetto INVALSI
	Coordinamento

Correzione e tabulazione prove invalsi alunni interessati
	a.s. 2011/2012
	 L. Fortunato e Pace
Docenti classi interessate, normalmente 2e e 5e
	Ciascuno nel plesso in cui presta servizio e in direzione per il raccordo
	F.I.

	Referenti biblioteca
	Gestione bibliotechina degli alunni, per ciascun plesso 
	a.s. 2011/2012
	1. D’Alcamo V.

2. Di Fiore

3. Schiera

4. Basile

Per I docenti:

1. Tumminia M.


	Ciascuno nel plesso in cui presta servizio
	F.I.

	Referente Scuola Università
	Coordinamento attività di tirocinio degli studenti universitari all’interno della scuola.
	a.s. 2011/2012
	1. Casanova Rosa Lina
	Santocanale
	F.I.

	Progetto Comenius
	Progettazione e realizzazione progetto
	a.s. 2011/2012
	1. D’Alcamo V.

2. Zummo M.

3. Magrì R.
4. Pellegrino R.
5. Basile


	Ciascuno nel plesso in cui presta servizio
	F.I.

	Referente  Network europeo della conoscenza e Comenius 
	Progettazione, sviluppo, rendicontazione di tutte le attività relative al programma europeo LLP.
	a.s. 2011/2012
	1.Pellegrino R.
	Santocanale
	F.I.

	Referenti Abuso e maltrattamento
	Punto di riferimento per tutti i casi sospetti comunicato da docenti e/o docenti….altro ed interfaccia con il D.S.
	a.s. 2011/2012
	1. Rotondo C.
	Tutta la scuola
	F.I.

	Progetto Sicurezza 
	Interfaccia con il R.S.P.P. Arch. A, Cipolla e il D.S. per gli adempimenti.

Coordinatrice del progetto sicurezza nelle classi e sezioni.

Coordinamento dei preposti: ata, ausiliario e docente
	a.s. 2011/2012
	1. Simonetti R.
	Tutta la scuola
	F.I.

	Progetto Invalsi
	Correzione e tabulazione prove  alunni
	a.s. 2011/2012
	I docenti di 2e e 5e
	Tutta la scuola
	Ore del  curricolo a debito 


3.2. ATTIVITÁ AGGIUNTIVE PERSONALE ATA PER LA REALIZZAZIONE DEL P.O.F.

	ATTIVITÁ E PROGETTI
	“PRODOTTO” ATTESO
	DURATA

INCARICO
	RISORSE UMANE UTILIZZATE
	SEDE
	FONTE FINANZIA-MENTO

	Gestione amministrativa Progetti
	Collaborazione col personale docente e  DSGA per la gestione dei progetti curricolari ed extracurriculari
	a.s. 2011/2012
	1. Lo Cicero A.
 
	Santocanale
	F.I.

	Dispersione Scolastica
	Adempimenti amministrativi legati alla gestione dell’Osservatorio Locale  Distretto 13
	a.s. 2011/2012
	1.Busalacchi
	Santocanale
	F.I.

	Inventari
	Tenuta registri inventari e aggiornamento scritture
	a.s. 2011/2012
	Monte
	Santocanale
	F.I

	Sicurezza
	Supporto al R.S.S.P.P. e relativi adempimenti
	a.s. 2011/2012
	Piscitello
	Santocanale
	F.I

	Straordinario
	Secondo le esigenze

	a.s. 2011/2012
	Tutto il personale ATA in servizio nella scuola disponibile
	In tutta la scuola
	F.I

	Attività aggiuntive
	Servizio esterno. Interfaccia con la segreteria per la gestione dei servizi esterni, ivi compresa la consegna della posta ai plessi.
	a.s. 2011/2012
	1. Biondo

	Tutti i plessi 
	F.I.

	Attività aggiuntive
	Centralino nella fascia 7.30- 9.00 / apertura locali 
	a.s. 2011/2012
	1. Lo Cicero
	Santocanale
	F.I.

	Attività aggiuntive
	Responsabile materiale di pulizia e coordinamento reparto
	a.s. 2011/2012
	1. Frisco
	Santocanale
	F.I.

	Attività aggiuntive
	Cura delle aiuole del plesso
	a.s. 2011/2012
	1. Marchese
	Pascoli
	F.I.

	Intensificazione – Turnazionee o flessibilità
	maggior carico di lavoro , intensificazioni delle prestazioni lavorative – turnazione e/o flessibilità dell’orario di servizio
	a.s. 2011/2012
	personale ATA 
	In tutta la scuola


	F.I.

	INCARICHI SPECIFICI  

	Supporto Scuola dell’Infanzia
	Collaborazione con il personale docente per le esigenze scaturenti dall’assistenza agli alunni fornendo ausilio nell’uso dei servizi igienici e nella cura dell’igiene personale.
	a.s. 2011/2012
	1. D’Antoni
2. Tarantino 


	Santocanale


	Fondi appositi 

	Conduzione e controllo degli impianti di riscaldamento del plesso
	· Accensione e controllo della caldaia

· Piccola manutenzione

· Segnalazione guasti più gravi di competenza del Comune
	a.s. 2011/2012
	1 La Mattina Andrea
	Pascoli
	Fondi appositi

	Chiusura locali
	Chiusura dei locali scolastici
	a.s. 2011/2012
	1. Zanca
2. Di Giuseppe
	Pascoli
Santocanale
	Fondi appositi

	Gestione organi collegiali
	Adempimenti amministrativi legati alla gestione degli OO.CC.
	a.s. 2011/2012
	1.Badagliacca


	Santocanale
	F.I.

	Sostituzione DSGA
	Sostituisce il Dsga in caso di sua assenza
	a.s. 2011/2012
	1. Monte
	Santocanale
	NON RETRIBUITO

	Privacy
	Aggiornamento- revisione D.P.S.
	a.s. 2011/2012
	1. Piscitello
	Santocale
	NON RETRIBUITO


CALENDARIO DI CIRCOLO  -  ANNO SCOLASTICO 2011/2012
VISTA l’O.M. del Calendario scolastico nazionale per l’a.s. 2011/2012;

VISTO il D.A. del Calendario Regionale a.s. 2011/2012;

VISTA la delibera del C.d.C. del 9/09/2011
Il calendario per l’anno scolastico 2011/2012 è il seguente:

	Inizio delle lezioni/attività nella scuola primaria e infanzia
	15/09/2011

	Termine delle lezioni nella scuola primaria e 

   delle attività educative S.Infanzia
	12/06/2012

	Termine delle attività educative nella scuola dell’infanzia su richiesta dei genitori
	30/06/2012

	SOSPENSIONE DELLE LEZIONI ED ATTIVITÁ DIDATTICHE:

	Vacanze Natalizie
	dal 23 dicembre 2011 all’8 gennaio 2012 compresi

	Vacanze Pasquali
	dal 05 aprile 2012 al 10 aprile 2012 compresi

	Festa dell’Autonomia della Regione Siciliana
	15 maggio 2012

	Anniversario della Liberazione
	25/04/2012

	Festa del Lavoro
	01/05/2012

	Festa nazionale della Repubblica
	02/06/2012

	CHIUSURA DELLA SCUOLA

	Tutte le domeniche ed i sabati
	

	Festa del Santo Patrono
	15/07/2012

	Sospensione attività didattica e delle lezioni deliberata dal c.d.c. in data 9/09/2011

	Ponte commemorazione dei defunti                31/10/2011

	Ponte dell’immacolata Concezione                 9/12/2011

	Carnevale                                            20 e 21 febbraio 2012

	Ponte 1° maggio                                 30/04/2012

	Chiusura locali Santocanale in occasione tornate elettorali


· Le date per l’ aggiornamento, contenuto nel presente  Piano Annuale saranno comunicate appena saranno determinate.

· Qualunque impegno in atto non previsto sarà comunicato per tempo.

Il Dirigente Scolastico

Dott.ssa Giuseppina Buccola
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